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ANTAQ 

TERMO DE REFERÊNCIA 2017 
(Processo Administrativo n.º 50300.000122/2018-27) 

1. DO OBJETO 

1.1. A presente licitação tem por objeto a aquisição de Material de Expediente para atender 

às demandas da ANTAQ pelos próximos 6 meses, os quais deverão observar os padrões mínimos 

de qualidade exigíveis, conforme especificações detalhadas constantes deste Termo de 

Referência. 

1.1.1. Materiais de pequeno volume e baixo custo unitário foram requisitados em quantidades 

superiores à necessária para os próximos 6 meses, com o objetivo de aproveitar um 

melhor preço e diminuir o risco de falta de material. 

1.2. O objeto a ser contratado se trata de bens comuns, pois podem ser encontrados no 

mercado similares/equivalentes e podem ser fornecidos orçamentos de maneira facilitada (art. 1º 

da Lei 10.520/2002). 

1.3. Os objetos do presente Termo devem estar em conformidade com o que instrui a IN nº 

01/2010 SLTI/MPOG, que dispõe sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisição de 

bens e contratação de serviços pela a Administração Pública Federal. 

1.4. Todos os itens devem possuir garantia mínima de 12 meses, contados a partir do 

recebimento dos objetos do certame. 

1.5. O objeto da licitação é composto de 03 (Três) lotes e 01 (Um) Item: 

 LOTE 01 contendo 31 itens de características semelhantes (item 01 ao 31), possibilitando 

a competição entre fornecedores do mesmo ramo; 

 LOTE 02 contendo 03 (três) itens de características semelhantes (itens 32 e 34), 

possibilitando a competição entre fornecedores do mesmo ramo; 

 LOTE 03 contendo 02 (dois) itens de características semelhantes (itens 35 e 36), 

possibilitando a competição entre fornecedores do mesmo ramo; 

 ITEM 01 contendo um item em separado, papel A-4 (item 37). Optamos por essa 

separação visando dar maior competitividade, pois a quantidade pedida poderia frustrar a 

capacidade de pequenos fornecedores competirem pelos outros itens. 

 A opção de agregar vários itens por lotes deveu-se ao fato de tais materiais terem 

natureza similar, o que facilita, no momento do certame, a entrega pelo fornecedor. A 

comprovação dos itens que são similares está nas propostas orçamentárias obtidas no 

Painel de Preços. A divisão das resmas de papel A4 dos outros materiais de expediente é 

necessária, pois o quantitativo requerido pela ANTAQ poderia prejudicar licitantes de 

menor porte a atenderem todos os itens. 

 Dentre essas e outras condições, a divisão somente por itens restou afastada por essa 

CAP, pois no entender dessa Coordenadoria as divisões elencadas irão favorecer tanto o 

processo licitatório quanto a agilidade na entrega dos materiais. 
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1.6. A Coordenadoria de Almoxarifado e Patrimônio – CAP pretende adquirir os seguintes 

materiais, conforme lista abaixo: 

 

Item Descrição Identificação 

CATMAT 

Unidade de medida Quantidade 

1 CANETA ESFEROGRÁFICA 

COR AZUL, MATERIAL 

PLÁSTICO, FORMATO 

CORPO CILÍNDRICO, 

MATERIAL PONTA 

PLÁSTICO COM ESFERA DE 

TUNGSTÊNIO, TIPO 

ESCRITA FINA 

 

 

271833 

 

 

Unidade 

 

 

1.000 

2 CANETA ESFEROGRÁFICA 

COR PRETA, MATERIAL 

PLÁSTICO, FORMATO 

CORPO CILÍNDRICO, 

MATERIAL PONTA 

PLÁSTICO COM ESFERA DE 

TUNGSTÊNIO, TIPO 

ESCRITA FINA 

 

 

271834 

 

 

Unidade 

 

 

600 

3 CANETA ESFEROGRÁFICA 

COR VERMELHA, MATERIAL 

PLÁSTICO, FORMATO 

CORPO CILÍNDRICO, 

MATERIAL PONTA 

PLÁSTICO COM ESFERA DE 

TUNGSTÊNIO, TIPO 

ESCRITA FINA 

 

 

271835 

 

 

Unidade 

 

 

400 

4 CANETA MARCA TEXTO - 

COR AMARELA 

279313 Unidade 400 

5 MARCADOR PARA QUADRO 

BRANCO - AZUL 

114456 Unidade 24 

6 MARCADOR PARA QUADRO 

BRANCO - PRETO 

114456 Unidade 24 

7 PINCEL ATÔMICO, 

MATERIAL PLÁSTICO, TIPO 

PONTA NÁILON, TIPO 

 

202048 

 

Unidade 

 

12 
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CARGA DESCARTÁVEL, 

COR TINTA AZUL 

8 PINCEL ATÔMICO, 

MATERIAL PLÁSTICO, TIPO 

PONTA NÁILON, TIPO 

CARGA DESCARTÁVEL, 

COR TINTA PRETA 

 

202049 

 

Unidade 

 

12 

9 PINCEL ATÔMICO, 

MATERIAL PLÁSTICO, TIPO 

PONTA NÁILON, TIPO 

CARGA DESCARTÁVEL, 

COR TINTA VERMELHA 

 

202051 

 

Unidade 

 

12 

10 LÁPIS Nº 02 - LÁPIS PRETO, 

MATERIAL CORPO 

MADEIRA 

272351 Unidade 300 

11 TESOURA, MATERIAL AÇO 

INOXIDÁVEL, MATERIAL 

CABO PLÁSTICO, 

COMPRIMENTO 21 CM. 

 

283560 

 

Unidade 

 

100 

12 PILHA ALCALINA TAMANHO 

PALITO MODELO AAA 

SECA, BLINDADA NÃO 

RECARREGÁVEL SISTEMA 

ELETROQUÍMICO ALCALINA 

 

364559 

 

Unidade 

 

200 

13 PILHA ALCALINA TAMANHO 

PEQUENO MODELO AA 

SECA, BLINDADA NÃO 

RECARREGÁVEL SISTEMA 

ELETROQUÍMICO ALCALINA  

 

364558 

 

Unidade 

 

200 

14 FITA ADESIVA, MATERIAL 

PAPEL, TIPO DUPLA FACE, 

LARGURA 25 MM, 

COMPRIMENTO 30 M, COR 

BRANCA 

 

279002 

 

Unidade 

 

20 

15 FITA ADESIVA, MATERIAL 

POLIPROPILENO 

TRANSPARENTE, TIPO 

MONOFACE, LARGURA 25 

MM, COMPRIMENTO 50 M, 

COR INCOLOR, APLICAÇÃO 

MULTIUSO 

 

 

279001 

 

 

Unidade 

 

 

100 
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16 FITA ADESIVA, 

POLIETILENO E TECIDO 

LAMINADO DE ALGODÃO, 

MONOFACE, 48 MM, 50 M, 

0,19 MM, PRATA, COBERTO 

ADESIVO BORRACHA, 

RESISTÊNCIA, TRAÇÃO 

 

 

338754 

 

 

Unidade 

 

 

05 

17 FITA ISOLANTE ELÉTRICA, 

18 MM, 50 M. 

052140 Unidade 30 

18 FITA ADESIVA, PVC, AUTO - 

ADESIVA ZEBRADA, 5 CM, 

30 M, 0,15 MM, PRETA E 

AMARELA, DEMARCAÇÃO 

PISO, SINALIZAÇÃO DE 

SEGURANÇA 

 

327515 

 

Unidade 

 

10 

19 BLOCO RECADO, PAPEL, 

AMARELO, 76 MM, 102 MM, 

REMOVÍVEL, AUTO-ADESIVO 

229395 Unidade 400 

20 PORTA-CARTÃO, MATERIAL 

PLÁSTICO, COR PRETA, 

CAPACIDADE 180 

202060 Unidade 80 

 

21 

PORTA OBJETOS 

CONJUGADO, MATERIAL 

ACRÍLICO, COR FUMÊ, 

COMPOSIÇÃO PORTA 

LÁPIS/CLIPE/LEMBRETE/FI

TA ADESIVA  

 

234401 

 

Unidade 

 

50 

 

22 

COLA, ESTER DE 

CIANOACRILATO, 

INCOLOR, VIDRO, 

BORRACHA,PLÁSTICO,PVC

,METAL,ACRÍLICO,NÁILON, 

INSTANTÂNEA, LÍQUIDO, 5 

GRAMAS 

 

345252 

 

Unidade 

 

30 

 

23 

BARBANTE ALGODÃO, 

QUANTIDADE FIOS 8, 

ACABAMENTO 

SUPERFICIAL CRU, 100 

GRAMAS 

 

206995 

 

Unidade 

 

10 

 

24 

CAPA DE PLÁSTICO PARA 

ENCADERNAÇÃO PRETA, 

FORMATO A-4 (297 MM, 210 

MM, 5 MM) COM 

 

254882 

 

Unidade 

 

400 
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CONTRACAPA 

TRANSPARENTE 

25 PASTA ARQUIVO “L” 

OFÍCIO, PLÁSTICO,  230 MM, 

335 MM, INCOLOR, 

POLIPROPILENO FOSCO, 

ANTI-REFLEXO 

 

283063 

 

Unidade 

 

600 

 

26 

ENVELOPE PLÁSTICO, LISO 

(33 CM POR 24 CM), 

TRANSPARENTE, 

VERTICAL, LISO E COM 2 

FUROS 

 

243696 

 

Unidade 

 

1.000 

 

27 

PASTA ARQUIVO, 

PLÁSTICO 

TRANSPARENTE, COM 

CANALETA, INCOLOR, A4 

 

356684 

 

Unidade 

 

150 

 

28 

PASTA CATÁLOGO, 

FORMATO TAMANHO 

OFÍCIO, COM 10 

ENVELOPES FINOS, 

CAPACIDADE DE 100 

ENVELOPES PLÁSTICOS 

 

 

284755 

 

 

Unidade 

 

 

150 

 

29 

PASTA ARQUIVO, 

PAPELÃO, AZ, ESTREITA, 

OFÍCIO 

262635 Unidade 50 

30 PASTA ARQUIVO, 

PAPELÃO, AZ, LARGA, 

OFÍCIO 

262636 Unidade 50 

31 PASTA EVENTOS, PVC 

CRISTAL, TAMANHO 

OFÍCIO, A04, ZÍPER 

PLÁSTICO PARA 

FECHAMENTO 

 

235475 

 

Unidade 

 

50 

32 ENVELOPE BRANCO, 

MEDIDAS 240 POR 340 MM, 

TIMBRADO COM A 

LOGOMARCA DA ANTAQ 

321152  

Unidade 

 

3.000 

33 ENVELOPE BRANCO, 

MEDIDAS 180 POR 250 MM, 

TIMBRADO COM A 

LOGOMARCA DA ANTAQ 

 

301816 

 

Unidade 

 

2.500 
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34 ENVELOPE BRANCO, 

MEDIDAS 110 POR 230 MM, 

TIMBRADO COM A 

LOGOMARCA DA ANTAQ 

 

242147 

 

Unidade 

 

2.000 

 

 

35 

CABO DE REDE MULTI-LAN 

ENHANCED – CATEGORIA 

5e, FIO SÓLIDO DE COBRE, 

CABO DE 04 PARES X 

24AWG, EMBALADO EM 

CAIXA PULL-BOX PADRAÃO 

DE 305 METROS 

 

 

420213 

 

 

Caixa 

 

 

02 

36 CONECTOR RJ-45 MACHO – 

CATEGORIA 5e, MATERIAL 

NÃO PROPAGANTE À 

CHAMA. 

295662 Unidade 1.000 

 

 

 

 

37 

PAPEL A-4, 75GR. 

210X297MM, COM 500 

FOLHAS, ALCALINO, COR 

ULTRA-BRANCO, 

FABRICAÇÃO NACIONAL – 

EMBALAGEM REFORÇADA, 

CAIXA COM 10 RESMAS 

REVESTIDAS COM KRAFT 

LAMINADO COM 

POLIETILENO OU SIMILAR, 

LACRADO PARA 

PROTEÇÃO DO PAPEL 

CONTRA UMIDADE NO 

LOCAL DE 

ARMAZENAMENTO 

 

 

 

 

226606 

 

 

 

 

Resma 

 

 

 

 

1.200 

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO 

2.1. A justificativa para a aquisição dos materiais solicitados é para repor o estoque de itens 

em falta e complementar o estoque de outros itens, uma vez que o almoxarifado da ANTAQ é de 

tamanho reduzido e não pode conter grandes quantidades de material. Dessa forma, a compra é 

realizada, em média, 02 (duas) vezes por ano para que se tenha um atendimento constante aos 

usuários e um planejamento para os próximos meses sem que haja desperdício ou sobrecarga de 

peso no local. 

2.2. Tendo em vista o tempo médio de processamento dos pedidos de materiais na ANTAQ, 

esta coordenadoria resolveu antecipar os pedidos de alguns materiais que, mesmo em quantidade 

suficiente no momento, deverão suprir a demanda apenas durante o tempo de tramitação deste 

processo. 

2.3. Além disso, 18 (dezoito) itens dos 37 (trinta e seis) elencados se encontram com 

estoque “zero” em função das restrições orçamentárias sofridas no ano de 2017. 

2.4. Em razão da sistemática exigida pela Procuradoria junto à ANTAQ nas últimas 

aquisições, segue lista com o consumo dos materiais a serem adquiridos no período 
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imediatamente anterior ao pedido (últimos 6 meses). Para os itens cujo estoque atual seja zero, 

foi considerado o período de 6 meses antes de seu fim: 

 

 

 

Código do 

Material 

Material Quantida

de 

Demanda

da nos 

últimos 

06 (seis) 

meses 

Quantidade 

prevista 

para o 

próximo 

período (06 

meses) 

Estoque 

atual 

(28/12/2017) 

03.01.10.01 Caneta Esferográfica 

Azul 

513 700 838 

03.01.10.02 Caneta Esferográfica 

Preta 

160 300 800 

03.01.10.03 Caneta Esferográfica 

Vermelha 

130 250 23 

03.01.10.13 Caneta Marca Texto - 

Amarela 

184 300 455 

03.01.61.08 Marcador para Quadro 

Branco - Azul 

005 12 07 

03.01.61.09 Marcador para Quadro 

Branco - Preto 

004 12 08 

03.01.61.01 Pincel Atômico - Azul 007 12 05 

03.01.61.02 Pincel Atômico - Preto 014 12 10 

03.01.61.03 Pincel Atômico - 

Vermelho 

006 12 06 

03.01.51.02 Lápis N° 02 Preto 271 400 229 

03.04.48.01 Tesoura Média – 21 cm 029* 40 0 

02.03.01.04 Pilha Alcalina AAA 120 200 30 

02.03.01.03 Pilha Alcalina AA 134 200 16 

03.01.40.32 Fita Adesiva Dupla Face 

25 mm por 30 m. 

014 20 06 
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03.01.40.04 Fita Adesiva Celuloide 

Transparente 25 mm por 

50 m 

038 50 04 

08.01.11.06 Fita Adesiva Polietileno 

48 mm por 50 m (Silver 

Tape) 

000 02 01 

02.02.26.01 Fita Isolante Elétrica  010* 20 0 

08.01.11.05 Fita Adesiva PVC 

Demarcação Zebrada 

002* 05 0 

03.02.03.01 Bloco de Recado 

autoadesivo amarelo 

(Post it) 

1

47* 

250 0 

03.04.39.01 Porta Cartão 009* 20 0 

03.04.34.02 Porta Objetos (lápis, 

clipes, lembrete, fita 

adesiva) 

050* 70 0 

03.01.22.05 Cola Ester de 

Cianocrialato Incolor – 

Cola instantânea 20 

gramas 

003* 14 0 

03.01.05.02 Barbante de algodão, 

rolo de 100 gramas 

005* 10 0 

03.02.30.11 Capa de Plástico Para 

encadernação com 

contracapa transparente 

122* 200 0 

03.01.28.03 Pasta Arquivo Ofício “L” 461 600 382 

03.01.28.02 Envelope Plástico 

Transparente com 02 

furos 

621 800 401 

03.04.27.04 Pasta Arquivo de 

Plástico Transparente 

tamanho A-4 

 20* 30 0 

03.04.27.06 Pasta Catálogo 

tamanho ofício com 10 

envelopes plásticos 

26* 30 0 

03.04.27.08 Pasta AZ lombo estreito 018* 30 0 
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03.04.27.10 Pasta AZ lombo largo 0

18* 

30 0 

Não se 

aplica 

Pasta ZIP ----- 80 ------- 

03.02.30.40 Envelope Branco 240 

por 340 mm 

2004 2.500 0 

03.02.30.39 Envelope Branco 180 

por 250 mm 

680 800 0 

03.02.30.37 Envelope Branco 110 

por 230 mm 

295 400 0 

02.02.01.02 Conector RJ-45 Macho 30 700 86 

02.02.02.03 Cabo de Rede Multi-Lan 03* 02 0 

03.03.01.32 Papel A-4 555 700 292 

           *Itens com estoque atual zerado. Para esses itens foi considerado o consumo 06 (seis) 

meses antes do seu término. 

2.5. Não podemos esquecer também que alguns itens têm saída mais rápida que outros. E, mesmo 

em quantidades teoricamente grandes, não suprirão totalmente a demanda do órgão no período 

projetado 

2.6. A quantidade requerida de cada item não necessariamente servirá para atender a demanda da 

ANTAQ pelo próximo período de 06 (seis) meses. Há materiais que, em virtude do pouco volume 

que ocupam, podem ser adquiridos para suprir o órgão por períodos maiores. 

3. CLASSIFICAÇÃO DOS BENS COMUNS 

3.1. Os bens objetos desse termo de referência são considerados comuns, nos termos do 

art. 1°, parágrafo único, da Lei nº 10.520, de 17 de julho de 2002. 

4. DA AMOSTRA 

4.1. A amostra destina-se a zelar pela adequação e satisfatoriedade da proposta formulada 

pela a ANTAQ. A exigência de amostra é um meio para o cumprimento de tal poder-dever. 

4.2. A ANTAQ solicitará ao licitante classificado em primeiro lugar, amostra dos produtos 

ofertados, que deverá ser encaminhada à Coordenadoria de Almoxarifado e Patrimônio da ANTAQ 

em Brasília. No ato de solicitação da amostra, o prazo máximo de entrega é de 3 (três) dias úteis, 

a partir da solicitação do pregoeiro. Prazo esse considerado suficiente para o atendimento do 

pedido. 

4.3. A amostra deverá estar em conformidade com as especificações técnicas, constantes 

do Termo de Referência - Anexo I, e devidamente identificada com o número do Pregão Eletrônico 

e nome do licitante, conter os respectivos prospectos, documentação técnica e manual, se for o 

caso, e dispor na embalagem de informações quanto às suas características, tais como data de 

fabricação, prazo de validade, quantidade do produto, marca, número de referência, código do 

produto e modelo. 
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4.4. Os produtos apresentados como amostra poderão ser abertos, desmontados, 

instalados, conectados a equipamentos e submetidos aos testes necessários, sendo devolvidos 

ao licitante no estado em que se encontrarem ao final da avaliação. 

4.5. Será rejeitada a amostra que: 

a) apresentar problemas de funcionamento durante a análise técnica; 

b) apresentar divergência ou qualidade inferior em relação às especificações técnicas; 

c) for de qualidade superior em relação às especificações constantes da proposta e estiver 

desacompanhada de declaração do licitante de que entregará os produtos de acordo com 

a amostra apresentada; 

d) apresentar, para os produtos cuja validade seja determinada, validade inferior ao previsto; 

e) apresentar garantia inferior à exigida neste Edital. 

4.6. Enquanto não expirado o prazo para entrega da amostra, o licitante poderá substituir 

ou efetuar ajustes e modificações no produto apresentado. 

4.7. Não será aceita a proposta do licitante que tiver amostra rejeitada ou não a 

disponibilizar no prazo estabelecido. 

4.8.  Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, não assinar o 

contrato ou ata de registro de preços, deixar de entregar documentação exigida no edital, 

apresentar documentação falsa, ensejar o retardamento da execução de seu objeto, não mantiver 

a proposta, falhar ou fraudar na execução do contrato, comportar-se de modo inidôneo, fizer 

declaração falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito à ampla defesa, ficará impedido de 

licitar e de contratar com a União, e será descredenciado no SICAF, pelo prazo de até cinco anos, 

sem prejuízo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominações legais. 

4.9. A amostra e o respectivo Laudo Técnico (se houver) serão analisados por 

representante (s) do setor solicitante, que emitirá laudo consubstanciado técnico, informando os 

motivos da aceitação ou recusa da (s) amostra (s). 

4.10. Após a homologação do certame, o licitante terá 15 (quinze) dias para retirar a amostra 

no endereço em que a entregou. Após esse prazo, não havendo a retirada da amostra, será 

presumida como renúncia do licitante ao objeto, que poderá ser doado ou descartado pela ANTAQ, 

sem gerar ao licitante direito à indenização. 

 

5. DA ESTIMATIVA DE CUSTOS 

5.1. Para estimativa dos custos da contratação foram utilizadas pesquisas de preço 

conforme dispõe a Instrução Normativa nº 5, de 27 de junho de 2014, possibilitando a definição de 

um valor de referência para o material. As cotações realizadas comporão anexo deste Termo de 

Referência. Os preços médios estimados são os da planilha abaixo. 

Item Descrição Identificação 

CATMAT 

Quantidade Preço Médio 

Unitário (R$) 

Valor Total (R$) 

1 CANETA ESFEROGRÁFICA COR 

AZUL, MATERIAL PLÁSTICO, 

FORMATO CORPO CILÍNDRICO, 

MATERIAL PONTA PLÁSTICO 

 

 

271833 

 

 

1.000 

 

 

0,62 

 

 

620,00 
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COM ESFERA DE TUNGSTÊNIO, 

TIPO ESCRITA FINA 

2 CANETA ESFEROGRÁFICA COR 

PRETA, MATERIAL PLÁSTICO, 

FORMATO CORPO CILÍNDRICO, 

MATERIAL PONTA PLÁSTICO 

COM ESFERA DE TUNGSTÊNIO, 

TIPO ESCRITA FINA 

 

 

271834 

 

 

600 

 

 

0,45 

 

 

270,00 

3 CANETA ESFEROGRÁFICA COR 

VERMELHA, MATERIAL 

PLÁSTICO, FORMATO CORPO 

CILÍNDRICO, MATERIAL PONTA 

PLÁSTICO COM ESFERA DE 

TUNGSTÊNIO, TIPO ESCRITA 

FINA 

 

 

271835 

 

 

400 

 

 

0,47 

 

 

188,00 

4 CANETA MARCA TEXTO - COR 

AMARELA 

279313 400 1,38 552,00 

5 MARCADOR PARA QUADRO 

BRANCO - AZUL 

114456 24 1,85 44,40 

6 MARCADOR PARA QUADRO 

BRANCO - PRETO 

114456 24 1,85 44,40 

7 PINCEL ATÔMICO, MATERIAL 

PLÁSTICO, TIPO PONTA 

NÁILON, TIPO CARGA 

DESCARTÁVEL, COR TINTA 

AZUL 

 

202048 

 

12 

 

1,46 

 

17,52 

8 PINCEL ATÔMICO, MATERIAL 

PLÁSTICO, TIPO PONTA 

NÁILON, TIPO CARGA 

DESCARTÁVEL, COR TINTA 

PRETA 

 

202049 

 

12 

 

1,49 

 

17,88 

9 PINCEL ATÔMICO, MATERIAL 

PLÁSTICO, TIPO PONTA 

NÁILON, TIPO CARGA 

DESCARTÁVEL, COR TINTA 

VERMELHA 

 

202051 

 

12 

 

1,38 

 

16,56 

10 LÁPIS Nº 02 - LÁPIS PRETO, 

MATERIAL CORPO MADEIRA 

272351 300 0,38 114,00 

11 TESOURA, MATERIAL AÇO 

INOXIDÁVEL, MATERIAL CABO 

 

283560 

 

100 

 

4,69 

 

469,00 
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PLÁSTICO, COMPRIMENTO 21 

CM. 

12 PILHA ALCALINA TAMANHO 

PALITO MODELO AAA SECA, 

BLINDADA NÃO 

RECARREGÁVEL SISTEMA 

ELETROQUÍMICO ALCALINA 

 

364559 

 

200 

 

2,47 

 

494,00 

13 PILHA ALCALINA TAMANHO 

PEQUENO MODELO AA SECA, 

BLINDADA NÃO 

RECARREGÁVEL SISTEMA 

ELETROQUÍMICO ALCALINA  

 

364558 

 

200 

 

2,34 

 

468,00 

14 FITA ADESIVA, MATERIAL 

PAPEL, TIPO DUPLA FACE, 

LARGURA 25 MM, 

COMPRIMENTO 30 M, COR 

BRANCA 

 

279002 

 

20 

 

5,20 

 

104,00 

15 FITA ADESIVA, MATERIAL 

POLIPROPILENO 

TRANSPARENTE, TIPO 

MONOFACE, LARGURA 25 MM, 

COMPRIMENTO 50 M, COR 

INCOLOR, APLICAÇÃO 

MULTIUSO 

 

 

279001 

 

 

100 

 

 

1,75 

 

 

175,00 

16 FITA ADESIVA, POLIETILENO E 

TECIDO LAMINADO DE 

ALGODÃO, MONOFACE, 48 MM, 

50 M, 0,19 MM, PRATA, 

COBERTO ADESIVO 

BORRACHA, RESISTÊNCIA, 

TRAÇÃO 

 

 

338754 

 

 

05 

 

 

33,52 

 

 

167,60 

17 FITA ISOLANTE ELÉTRICA, 18 

MM, 50 M. 

052140 30 4,35 130,50 

18 FITA ADESIVA, PVC, AUTO - 

ADESIVA ZEBRADA, 5 CM, 30 M, 

0,15 MM, PRETA E AMARELA, 

DEMARCAÇÃO PISO, 

SINALIZAÇÃO DE SEGURANÇA 

 

327515 

 

10 

 

9,01 

 

90,10 

19 BLOCO RECADO, PAPEL, 

AMARELO, 76 MM, 102 MM, 

REMOVÍVEL, AUTO-ADESIVO 

229395 400 2,38 952,00 
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20 PORTA-CARTÃO, MATERIAL 

PLÁSTICO, COR PRETA, 

CAPACIDADE 180 

202060 80 5,97 477,60 

 

21 

PORTA OBJETOS CONJUGADO, 

MATERIAL ACRÍLICO, COR 

FUMÊ, COMPOSIÇÃO PORTA 

LÁPIS/CLIPE/LEMBRETE/FITA 

ADESIVA  

 

234401 

 

50 

 

6,17 

 

308,50 

 

22 

COLA, ESTER DE 

CIANOACRILATO, INCOLOR, 

VIDRO, BORRACHA, 

PLÁSTICO,PVC,METAL,ACRÍLIC

O,NÁILON, INSTANTÂNEA, 

LÍQUIDO, 5 GRAMAS 

 

345252 

 

30 

 

5,64 

 

169,20 

 

23 

BARBANTE ALGODÃO, 

QUANTIDADE FIOS 8, 

ACABAMENTO SUPERFICIAL 

CRU, 100 GRAMAS 

 

206995 

 

10 

 

5,31 

 

53,10 

 

24 

CAPA DE PLÁSTICO PARA 

ENCADERNAÇÃO PRETA, 

FORMATO A-4 (297 MM, 210 MM, 

5 MM) COM CONTRACAPA 

TRANSPARENTE 

 

254882 

 

400 

 

0,58 

 

232,00 

25 PASTA ARQUIVO “L” OFÍCIO, 

PLÁSTICO, 230 MM, 335 MM, 

INCOLOR, POLIPROPILENO 

FOSCO, ANTI-REFLEXO 

 

283063 

 

600 

 

0,60 

 

360,00 

 

26 

ENVELOPE PLÁSTICO, LISO (33 

CM POR 24 CM), 

TRANSPARENTE, VERTICAL, 

LISO E COM 2 FUROS 

 

243696 

 

1.000 

 

0,15 

 

150,00 

 

27 

PASTA ARQUIVO, PLÁSTICO 

TRANSPARENTE, COM 

CANALETA, INCOLOR, A4 

 

356684 

 

150 

 

1,55 

 

232,50 

 

28 

PASTA CATÁLOGO, FORMATO 

TAMANHO OFÍCIO, COM 10 

ENVELOPES FINOS, 

CAPACIDADE DE 100 

ENVELOPES PLÁSTICOS 

 

 

284755 

 

 

150 

 

 

7,75 

 

 

1.162,50 

 

29 

PASTA ARQUIVO, PAPELÃO, 

AZ, ESTREITA, OFÍCIO 

262635 50 6,82 341,00 
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30 PASTA ARQUIVO, PAPELÃO, 

AZ, LARGA, OFÍCIO 

262636 50 6,88 344,00 

31 PASTA EVENTOS, PVC 

CRISTAL, TAMANHO OFÍCIO, 

A04, ZÍPER PLÁSTICO PARA 

FECHAMENTO 

 

235475 

 

50 

 

3,11 

 

155,50 

32 ENVELOPE BRANCO, MEDIDAS 

240 POR 340 MM, TIMBRADO 

COM A LOGOMARCA DA ANTAQ 

 

321152 

 

3.000 

 

0,20 

 

600,00 

33 ENVELOPE BRANCO, MEDIDAS 

180 POR 250 MM, TIMBRADO 

COM A LOGOMARCA DA ANTAQ 

 

301816 

 

2.500 

 

0,21 

 

525,00 

34 ENVELOPE BRANCO, MEDIDAS 

110 POR 230 MM, TIMBRADO 

COM A LOGOMARCA DA ANTAQ 

 

242147 

 

2.000 

 

0,07 

 

140,00 

35 CONECTOR RJ-45 MACHO 295662 1.000 0,44 440,00 

 

 

36 

CABO DE REDE MULTI-LAN 

ENHANCED – CATEGORIA 5e, 

FIO SÓLIDO DE COBRE, CABO 

DE 04 PARES X 24AWG, 

EMBALADO EM CAIXA PILL-BOX 

PADRAÃO DE 305 METROS 

 

 

420213 

 

 

02 

 

 

201,00 

 

 

402,00 

 

 

 

 

37 

PAPEL A-4, 75GR. 210X297MM, 

COM 500 FOLHAS, ALCALINO, 

COR ULTRA-BRANCO, 

FABRICAÇÃO NACIONAL – 

EMBALAGEM REFORÇADA, 

CAIXA COM 10 RESMAS 

REVESTIDAS COM KRAFT 

LAMINADO COM POLIETILENO 

OU SIMILAR, LACRADO PARA 

PROTEÇÃO DO PAPEL CONTRA 

UMIDADE NO LOCAL DE 

ARMAZENAMENTO 

 

 

 

 

226606 

 

 

 

 

1.200 

 

 

 

 

16,04 

 

 

 

 

19.248,00 

 VALOR ESTIMADO A SER 

GASTO 

   30.275,86 

 

5.2. O valor estimado de contratação é de R$ 30.275,86 (TRINTA MIL, DUZENTOS E 

SETENTA E CINCO REAIS E OITENTA E SEIS CENTAVOS). 
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6. ENTREGA E CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO. 

6.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 dias, contados da emissão da nota de empenho, 

em remessa única, no endereço da sede da ANTAQ, SEPN Comércio Residencial Norte 514, 

Edifício ANTAQ, Asa Norte, Brasília – DF, CEP 70760-545. 

6.2. Os bens serão recebidos provisoriamente no prazo de 5 dias, pelo (a) responsável pelo 

acompanhamento e fiscalização do contrato, para efeito de posterior verificação de sua 

conformidade com as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta. 

6.3. Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as 

especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos no 

prazo de 15 dias, a contar da notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação 

das penalidades. 

6.4. Os bens serão recebidos definitivamente no prazo de 5 dias, contados do recebimento 

provisório, após a verificação da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação 

mediante recibo. 

6.4.1. Na hipótese de a verificação a que se refere o subitem anterior não ser 

procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o 

recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo. 

6.5. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da 

contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato. 

7. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

7.1. São obrigações da Contratante: 

7.1.1. receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Edital e seus anexos; 

7.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos 

provisoriamente com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de 

aceitação e recebimento definitivo; 

7.1.3. comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou 

irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou 

corrigido; 

7.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através 

de comissão/servidor especialmente designado; 

7.1.5. efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do 

objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos; 

7.2. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela 

Contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente Termo de Contrato, bem 

como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus 

empregados, prepostos ou subordinados. 

8. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus anexos e 

sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa 

e perfeita execução do objeto e, ainda: 

8.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, 

prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, 
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na qual constarão as indicações referentes a: marca, fabricante, modelo e prazo de 

garantia; 

8.1.2. responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com 

os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990); 

8.1.3. substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Termo 

de Referência, o objeto com avarias ou defeitos; 

8.1.4. comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que 

antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo 

previsto, com a devida comprovação; 

8.1.5. manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as 

obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na 

licitação; 

8.1.6. indicar preposto para representá-la durante a execução do contrato. 

9. DA SUBCONTRATAÇÃO 

9.1. Não será admitida a subcontratação do objeto licitatório. 

10. ALTERAÇÃO SUBJETIVA 

10.1. É admissível a fusão, cisão ou incorporação da contratada com/em outra pessoa 

jurídica, desde que sejam observados pela nova pessoa jurídica todos os requisitos de habilitação 

exigidos na licitação original; sejam mantidas as demais cláusulas e condições do contrato; não 

haja prejuízo à execução do objeto pactuado e haja a anuência expressa da Administração à 

continuidade do contrato. 

11. CONTROLE DA EXECUÇÃO 

11.1. Nos termos do art. 67 Lei nº 8.666, de 1993, será designado representante para 

acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro próprio todas as ocorrências 

relacionadas com a execução e determinando o que for necessário à regularização de falhas ou 

defeitos observados. 

11.1.1. O recebimento de material de valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) 

será confiado a uma comissão de, no mínimo, 3 (três) membros, designados pela 

autoridade competente. 

11.2. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da 

Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de 

imperfeições técnicas ou vícios redibitórios, e, na ocorrência desta, não implica em 

corresponsabilidade da Administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o 

art. 70 da Lei nº 8.666, de 1993. 

11.3. O representante da Administração anotará em registro próprio todas as ocorrências 

relacionadas com a execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos 

funcionários eventualmente envolvidos, determinando o que for necessário à regularização das 

falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos à autoridade competente para 

as providências cabíveis. 
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12. CRITÉRIOS AMBIENTAIS 

12.1. A aquisição objeto desta licitação obedecerá aos critérios de sustentabilidade ambiental 

contidos no Art. 5º da Instrução Normativa nº 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de 

Logística e Tecnologia da Informação do Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão – 

SLTI/MPOG e no Decreto nº 7.746/2012, da Casa Civil, da Presidência da República, no que 

couber; 

12.2. Quando possível, os licitantes deverão dar preferência aos produtos que sejam 

construídos utilizando materiais recicláveis, desde que a qualidade seja equivalente ou superior 

aos demais. 

12.3. Sempre que possível, os licitantes deverão dar preferência às marcas que adotem 

práticas de sustentabilidade ambiental, tais como: utilização de madeira de reflorestamento, 

materiais recicláveis, mão-de-obra legalizada, etc. 

13. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

13.1. Comete infração administrativa nos termos da Lei nº 8.666, de 1993 e da Lei nº 10.520, 

de 2002, a Contratada que: 

13.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigações assumidas em 

decorrência da contratação; 

13.1.2. ensejar o retardamento da execução do objeto; 

13.1.3. fraudar na execução do contrato; 

13.1.4. comportar-se de modo inidôneo; 

13.1.5. cometer fraude fiscal; 

13.1.6. não mantiver a proposta. 

13.2. A Contratada que cometer qualquer das infrações discriminadas no subitem acima 

ficará sujeita, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções: 

13.2.1. advertência por faltas leves, assim entendidas aquelas que não acarretem 

prejuízos significativos para a Contratante; 

13.3. Multa moratória de 1 % (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da 

parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias; 

13.3.1. multa compensatória de 30 % (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, 

no caso de inexecução total do objeto; 

13.3.2. em caso de inexecução parcial, a multa compensatória, no mesmo percentual 

do subitem acima, será aplicada de forma proporcional à obrigação inadimplida; 

13.3.3. suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão, entidade ou 

unidade administrativa pela qual a Administração Pública opera e atua concretamente, 

pelo prazo de até dois anos;  

13.3.4. impedimento de licitar e contratar com a União com o consequente 

descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos; 

13.3.5. declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração 

Pública, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja 

promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será 

concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuízos causados; 
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13.4. Também ficam sujeitas às penalidades do art. 87, III e IV da Lei nº 8.666, de 1993, as 

empresas ou profissionais que: 

13.4.1. tenham sofrido condenação definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude 

fiscal no recolhimento de quaisquer tributos; 

13.4.2. tenham praticado atos ilícitos visando a frustrar os objetivos da licitação; 

13.4.3. demonstrem não possuir idoneidade para contratar com a Administração em 

virtude de atos ilícitos praticados. 

13.5. A inexecução total ou parcial do contrato enseja a sua rescisão, com as consequências 

contratuais e as previstas em lei ou regulamento. 

13.6. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 

administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa à Contratada, observando-se o 

procedimento previsto na Lei nº 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei nº 9.784, de 1999. 

13.7. A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a 

gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado à 

Administração, observado o princípio da proporcionalidade. 

13.8. As penalidades serão obrigatoriamente registradas no SICAF. 
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ANEXO TR-I 
 

ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS DO OBJETO 
 
 

Item Descrição Unidade de 

medida 

Quantidade Requisitos Obrigatórios 

1 CANETA 

ESFEROGRÁFICA 

COR AZUL 

 

Unidade 

 

1.000 

Material plástico, formato corpo 

cilíndrico, material da ponta de 

plástico, com esfera de 

tungstênio, tipo escrita FINA. 

2 CANETA 

ESFEROGRÁFICA 

COR PRETA 

 

Unidade 

 

600 

Material plástico, formato corpo 

cilíndrico, material ponta 

plástico com esfera de 

tungstênio, tipo escrita FINA. 

3 CANETA 

ESFEROGRÁFICA 

COR VERMELHA 

 

Unidade 

 

400 

Material plástico, formato corpo 

cilíndrico, material ponta 

plástico com esfera de 

tungstênio, tipo escrita FINA. 

4 CANETA MARCA 

TEXTO - COR 

AMARELA 

Unidade 400 Caneta marca texto na cor 

amarela. 

5 MARCADOR PARA 

QUADRO BRANCO 

- AZUL 

Unidade 24 Marcador para quadro branco 

na cor azul 

6 MARCADOR PARA 

QUADRO BRANCO 

- PRETO 

Unidade 24 Marcador para quadro branco 

na cor preta 

7 PINCEL ATÔMICO 

AZUL 

 

Unidade 

 

12 

Material plástico, tipo ponta 

náilon, tipo carga descartável, 

cor tinta azul. 

8 PINCEL ATÔMICO 

PRETO  

 

Unidade 

 

12 

Material plástico, tipo ponta 

náilon, tipo carga descartável, 

cor tinta preta 
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9 PINCEL ATÔMICO 

VERMELHO 

 

Unidade 

 

12 

Material plástico, tipo ponta 

náilon, tipo carga descartável, 

cor tinta vermelha. 

10 LÁPIS PRETO Unidade 300 N° 02 - lápis preto, material 

corpo madeira. 

11 TESOURA MÉDIA Unidade 100 Material aço inoxidável, material 

cabo plástico, comprimento 21 

cm. 

12 PILHA ALCALINA 

AAA  

 

Unidade 

 

200 

Tamanho palito modelo AAA 

seca, blindado não recarregável 

sistema eletroquímico alcalina. 

13 PILHA ALCALINA 

AA  

 

Unidade 

 

200 

Tamanho pequeno modelo AA 

seca, blindado não recarregável 

sistema eletroquímico alcalina. 

14 FITA ADESIVA 

DUPLA FACE 25 

POR 30 

 

Unidade 

 

20 

Material papel, tipo dupla face, 

largura 25 mm, comprimento 30 

m, cor branca. 

15 FITA ADESIVA 

CELULÓIDE 25 

POR 50  

 

Unidade 

 

100 

Material polipropileno 

transparente, tipo monoface, 

largura 25 mm, comprimento 50 

m, cor incolor, aplicação 

multiuso. 

16  

FITA ADESIVA 

“SILVER TAPE”  

 

Unidade 

 

05 

Polietileno e tecido laminado de 

algodão, monoface, 48 mm, 50 

m, 0,19 mm, prata, coberto 

adesivo borracha, resistência, 

tração 

17 FITA ISOLANTE 

ELÉTRICA 

Unidade 30 Fita Isolante Elétrica 18mm por 

50 metros. 

18  

FITA ADESIVA  

 

Unidade 

 

10 

Zebrada PVC, autoadesiva 

zebrada, 5 cm, 30 m, 0,15 mm, 

preta e amarela, demarcação 

piso, sinalização de segurança. 

19 BLOCO DE RECADO 

AUTOADESIVO 
Unidade 400 Papel, amarelo, 76 mm, 102 mm, 

removível, autoadesivo. 

20 PORTA-CARTÃO Unidade 80 Material plástico, cor preta, 

capacidade 180 cartões. 
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21 

PORTA OBJETOS 

CONJUGADO 

 

Unidade 

 

50 

Material acrílico, cor fumê, 

composição porta 

lápis/clipe/lembrete/fita adesiva. 

 

22 

COLA 

INSTANTÂNEA  

 

Unidade 

 

30 

Ester de cianoacrilato, incolor, 

vidro, borracha, plástico, PVC, 

metal, acrílico, náilon, 

instantânea, líquido, 5 gramas. 

 

23 

BARBANTE DE 

ALGODÃO 

 

Unidade 

 

10 

Quantidade fios 8, acabamento 

superficial cru, 100 gramas. 

 

24 

CAPA DE 

PLÁSTICO PARA 

ENCADERNAÇÃO 

 

Unidade 

 

400 

Cor preta, formato a-4 (297 mm, 

210 mm, 5 mm) com contracapa 

transparente. 

25 PASTA “L”   

Unidade 

 

600 

Ofício, plástico, 230 mm, 335 

mm, incolor, polipropileno fosco, 

antirreflexo. 

 

26 

ENVELOPE 

PLÁSTICO COM 02 

FUROS  

 

Unidade 

 

1.000 

Liso (33 cm por 24 cm), 

transparente, vertical, liso e com 

02 furos. 

 

27 

PASTA DE 

PLÁSTICO 

TRANSPARENTE 

 

Unidade 

 

150 

Com canaleta, incolor, a4. 

 

28 

PASTA 

CATÁLOGO 

 

Unidade 

 

150 

Formato tamanho ofício, com 10 

envelopes finos, capacidade de 

100 envelopes plásticos. 

 

29 

PASTA AZ LOMBO 

ESTREITO 

Unidade 50 Papelão, az, estreita, ofício. 

30 PASTA AZ LOMBO 

LARGO 

Unidade 50 Papelão, az, larga, ofício. 

31 PASTA ZIP  Unidade 50 Eventos, PVC cristal, tamanho 

ofício, A-4, zíper plástico para 

fechamento. 

32 ENVELOPE 

BRANCO 24 X 34  

 

Unidade 

 

3.000 

Medidas 240 por 340 mm, 

timbrado com a logomarca da 

ANTAQ. 

33 ENVELOPE 

BRANCO 18 X 25  

 

Unidade 

 

2.500 

Medidas 180 por 250 mm, 

timbrado com a logomarca da 

ANTAQ. 
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34 ENVELOPE 

BRANCO 11 X 23 

 

Unidade 

 

2.000 

Medidas 110 por 230 mm, 

timbrado com a logomarca da 

ANTAQ. 

 

 

35 

CABO DE REDE 

MULTI-LAN 

ENHANCED 

 

Caixa 

 

02 

Categoria 5e, fio sólido de 

cobre, cabo de 04 pares x 

24awg, embalado em caixa pull-

box padrão de 305 metros. 

36 CONECTOR RJ-45 

MACHO  

Unidade 1.000 Categoria 5e, material não 

propagante à chama. 

 

 

 

37 

 

 

 

PAPEL A-4 

 

 

 

Resma 

 

 

 

1.200 

75gr. 210x297mm, com 500 

folhas, alcalino, cor ultra branco, 

fabricação nacional – 

embalagem reforçada, caixa 

com 10 resmas revestidas com 

Kraft laminado com polietileno 

ou similar, lacrado para 

proteção do papel contra 

umidade no local de 

armazenamento. 

 
 
 


